
PROVOZNÍ ŘÁD 
ŠKOLNÍ ZAHRADY 

 

Odpovědný pracovník: Mgr. Alžběta Hobstová 

Za úklid odpovídá:  školnice  

Za práce na zahradě: sekání trávy – dohoda o provedení práce 

    údržba keřů – v rámci 0,5 úvazku (údržbář) financováno MČ 
    Praha 5 (těžší práce zajistí zahradnická firma) 

technická údržba vodní hry a mlhoviště – v rámci 0,5 úvazku 
(údržbář) financováno MČ Praha 5 (opravy v rámci záruky 
zajistí zhotovitelské firmy)      

Úklid sněhu:   komunikace před areálem MŠ – Městská část Praha 5 

    v areálu školy – v rámci 0,5 úvazku (údržbář) financováno MČ 
    Praha 5                 

Provozní doba:  7.00 hodin – 17. 00 hodin 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Obecné ustanovení  
Na základě ustanovení zákona čís. 561/2004 Sb., o předškolním, základní, středním, 
vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění a zákona č. 
258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, v platném znění, vydávám jako statutární 
orgán školy tuto směrnici. Směrnice je součástí organizačního řádu školy, zavádí 
postupy, které vedou k zajištění prevence ochrany zdraví a bezpečnosti při užívání 
zařízení.  
 Provozní řád venkovní hrací plochy určuje podmínky provozu zařízení venkovních 
hracích ploch, včetně podmínek zajištění údržby, úklidu a zabezpečení kontroly všech 
zařízení z hlediska bezpečnosti dodržování hygienických předpisů. 
 Zahrady nejsou přístupné veřejnosti; zahrady a jejich vybavení používají pouze děti 
z MŠ, a to děti ze všech 4 tříd. Venkovní hrací plocha je oplocená, uzavřená a vstupní 
branka je zabezpečena proti útěku dětí.  

Venkovní vybavení 
1) Velká (spodní) zahrada 

1x zahradní domek na hračky 
1x pryžové hřiště s brankami (2 ks) 
1x pískoviště 
1x pítko 
2x velká pružinová houpačka 
2x malá pružinová houpačka 
2x řetězová houpačka na konstrukci (kov) 
1x průlezka se skluzem 
1x skluzavka (nerez) s mlhovištěm (pryžová plocha nová) 
1x mašinka s vagónem 
1x dřevěný domek 
1x zabudovaná tabule 
2x přenosné sety – žluté (stůl s lavicemi) 
4x lavička zahradní přenosná 
2x lavička ukotvená 
1x regál na hračky u pískoviště 
1x pergola a hrazení na síť 
 
 

2) Malá (horní) zahrada 
1x zahradní domek na hračky – velký 
1x pítko 
1x vodní hra 
3x zahradní telefony 
1x stínící plachta (horizontální) na čtyřech kůlech 
1x kolo palisádové zapuštěné (Měsíc) 
1x akátový palisádový „kalendář“ s různými povrchy 



1x mrak – mlžič – sprcha 
1x průlezka trojboká dřevěná (Jehlan) 
1x kuchyňka dřevěná u plotu 
1x hnízdo dřevěné 
2x ponk 
1x záhonek – palisádová zahrádka 
1x palisáda nízká – u silnice 
1x palisáda vysoká s prvky (hudba apod.) – u silnice 
1x jezevčík dřevěný 
1x plachta stínící (vertikální) s dvěma kůly – stínohra 
1x vál dřevěný 
2x přenosné sety – žluté (stůl s lavicemi) 
4x lavička zahradní přenosná 
1x totem 
2x houpačka řetězová na konstrukci  
1x bedna na hračky nízká 
 

Hrací (cvičební) plochy a herní prvky 
 

Zahradní prvky jsou v souladu s ČSN EN „Zařízení dětských hřišť“. Za bezpečnost herních 
prvků zodpovídá provozovatel. 

Pro provoz hracích ploch je potřeba zabezpečit: 

 Kvalitu povrchu (u travnatých ploch údržbu) 

 Ochranu plochy a úklid vybavení po ukončení provozu 

 Naplnění bezpečnostních norem týkajících se prevence úrazů a zdravotní 
nezávadnosti použitých materiálů a technologií; předkládá se doklad o 
zdravotní nezávadnosti výrobků 

 Respektování věkových potřeb a individuálních zvláštností ve smyslu ČSN EN 

 Dodržování režimu údržby a kontrol (viz níže) 

 Dodržování provozního řádu. 
 

Při upevňování herních prvků je potřeba vycházet zejména z těchto principů: 

 Venkovní herní prvky musí být upevněny zpravidla do betonových bloků, které musí 
být překryty povrchovou vrstvou (nesmí vyčnívat nad povrch); u dětských hřišť musí 
být bloky 0,2 m pod úrovní terénu. 

 Dopadové plochy musí tvořit souvislou plochu v celém prostoru možného dopadu. 
 



Úkoly a odpovědné osoby 
Před každým pobytem venku (dopoledne i odpoledne) jsou zahrada i herní prvky 
kontrolovány.  

Pedagogové zodpovídají za bezpečnost dětí při pohybu venku a dle toho organizují činnosti 
tak, aby i preventivně předcházeli úrazům. Pružinové houpačky jsou určeny pro použití 
jedním sedícím dítětem. Skluzavka se sjíždí v sedu. Houpačky jsou pro použití pouze v sedu. 
Hřiště je používáno zejména pro míčové. 

Školnice: zkontroluje stav školní zahrady, v případě potřeby kropí zahradu + ostatní plochu 
v dostatečném předstihu, než půjdou děti ven.  

Pedagogové: odkrytí a zakrytí pískoviště ochrannou plachtu, v případě potřeby kropí 
pískoviště, rovněž první příchozí učitelka zběžně zkontroluje stav vybavení – úrazová 
prevence, v letním období učitelky zajistí ochranu dětí před slunečním zářením – hry pod 
stromy či pergolou, obsluha mlhoviště. Před ukončením pobytu venku je povinností dětí a 
učitelek uklidit veškeré vybavení do domečků. Odpoledne po skončení pobytu venku učitelka, 
která má konečnou službu (do 17.00hod.), uzamyká domečky, splachuje a uzamyká venkovní 
sociální zařízení a kontroluje pítka. 

Rodiče dětí, docházejících do mateřské školy, jsou ve školním řádu poučeni o neprodleném 
opuštění školní zahrady po vyzvednutí dítěte. Při opakovaném porušení tohoto ustanovení 
zákonným zástupcem nahlásí pedagog tuto skutečnost ředitelce školy. 

 

1) Denní úklid venkovní hrací plochy a kontrola herních prvků:  
- Každodenní úklid venkovního sociálního zázemí: školnice. 

(dopoledne odemykají pedagogové, odpoledne zamykají pedagogové) 
- Úklid odpadků z plochy zahrady, péče o cesty: školnice. 
- Úklid pískoviště, podle potřeby kropení: školnice. 
- Pravidelná denní vizuální kontrola technického stavu herních prvků a mobiliáře: 

učitelé. 
- Kontrola čistoty zahradních pítek: školnice. 

2) Průběžná péče o herní prvky a mobiliář 
- Pravidelná čtvrtletní kontrola herních prvků a zápis o této kontrole: školnice. 
- Okamžité odstranění zjištěných nebo nahlášených závad: školnice, údržbář, 

odborná firma. 
- Kontrola opravených nedostatků: školnice. 
- Vodní hra – doplňování vody do barelu: učitelky. 
- Technické zázemí a zazimování vodní hry a mlhoviště: údržbář. 

3) Péče o zeleň 
- Sekání a úklid trávy: práce dohodou (duben až září). 
- Hrabání a úklid listí: údržbář; 1x na podzim za spolupráce s rodiči úklid zahrady: 

organizuje školnice (pytle, hrábě, svoz) a ředitelka. 



- Drobné prořezy keřů a dřevin: údržbář, větší práce zahradnická firma. 
4) Údržba pískoviště 

Pískoviště je ohraničená plocha s možností výměny písku, určená pro hraní dětí. 
Pískoviště je zajištěno kryty, plachtami apod., které zamezují přístupu zvířatům a 
náhodnému znečištění. Před hrou dětí na pískovišti jsou kryty odstraněny; po ukončení 
pobytu na zahradě je pískoviště opět zakryto.  
Stav pískoviště je pedagogickými pracovníky průběžně kontrolován, drobné závady 
jsou ihned odstraněny; větší závady jsou hlášeny školnici nebo ředitelce. 
- Za kontrolu stavu obrub pískoviště zodpovídá školnice. 
- Odstraňování hrubých nečistot: školnice, pedagogové. 
- Každé 3 roky je provedena výměna písku: zajistí ředitelka (březen/duben – použít 

písek kopaný hrubosti 0,4) – provádí vybraná firma. 
5) Roční revize herních prvků: zajišťuje školnice 

- Roční revize se provádí dle ČSN EN -1176 a 1177 (požadavky na dětské hřiště a 
jejich vybavení).  

- Revizi provádí odborná firma s platnou certifikací. Pověřený technik navrhuje 
opravy a případnou likvidaci hracích prvků, zabezpečuje odborné technické 
kontroly se zpracováním závěrečné zprávy a revizního protokolu s detailním 
popisem závad k odstranění. 

- Pokud je při kontrole objevena závada, bude zařízení/nářadí ihned vyřazeno z 
užívání a zajištěno technicky tak, aby nemohlo být do opravy používáno. Na 
základě odborné technické kontroly bude zjednána náprava a závady budou buď 
opravené nebo bude herní prvek odstraněn nebo nahrazen novým. 

 

JE ZAKÁZÁNO: 
 Vodit na školní zahradu zvířata (mimo plánovaný výukový program), 

 Kouřit, pít alkoholické nápoje a užívat omamné látky, 

 Využívat herní prvky při zjištění poškození 

 Využívat zahradu jako toaletu 

 Vjezd vozidel mimo vozidla zásobování, údržby, integrovaného záchranného sboru 
nebo vozidel s vybavením na kulturní a jiné vzdělávací akce. 

 Rozdělávat oheň (mimo předem domluvených akcí) 

 Nosit na školní zahradu ostré, skleněné nebo jinak nebezpečné předměty (injekční 
stříkačky, lahve, zbraně…). 

 

 

 

 



Důležitá telefonní čísla 
 

HASIČI ZÁCHRANNÁ 
SLUŽBA 

POLICIE MĚSTSKÁ 
POLICIE 

INTEGROVANÝ 
ZÁCHRANNÝ 
SYSTÉM 

150 155 158 156 112 
 

Nejbližší telefonní stanice je v přízemí v ředitelně mateřské školy. 

 

 

Kontrolu provádění ustanovení této směrnice je ředitelka školy. 

 

Účinnost směrnice je od 1.1.2025  

 

 

V Praze dne 1.1.2025 

 

 

 

 

                                                                                                 Mgr. Alžběta Hobstová 

                                                                                                          ředitelka školy 

 

                


